INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemdila, 29 de Diciembre del 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme « usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Wendy Gabriela Garcia Rodas CUE 2565-13155-0101

Nitmero de contrato: 029-63-2022 Acuerdo Ministericl: 7-2022

Servicios : tecnicos Nit del Contratista: 24760609

Némero de Factura: 2261337470 Serie: 79737A6D

Henorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Mento Total del Contrate Qn,612.90 Plazo del Contrato: del 03 de enero ai 31 de diciembre del 2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia
y con arregle a las prescripciones, de sus conocimientos técnicos en la prestacion de Servicios técnicos
que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.(Segin cléusula de
contrato: Tercerd).

Desarrolio Crdenado de Actividades:
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Se apoyb en archivar e ingresar papeleria, v ordenar en leitz, por departamento
Se apoys o contestar llamadas al depto Administracién General y del Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes

Se apoyb en la organganizacion en las distintas solicitudes que remiten las diferentes dependencias a la Administracién General y del Despeacho Superior del
Ministerio de Cultura y Deporte

Se apoyé a la recepcién y recibir papeleria

Redaccion de documentos

Wendy Cabriela Garcia Rodas

Nombre Completo del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Wendy Gabriela Garcia Rodas CUL 2565-13155-0101

N¢mero de contrato: 029-63-2022 Acuerdo Ministerial: 72022

Servicios (Técnicos o Profesionales): tecnico Nit del Contratista: 24760609

Ndmero de Factura: 2261337470 Serie: 79737A6D

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe:  cel 03 ce enero al 31 de diciembre del 2022
Monto Total del Contrato Q71,612.90 Plazo del Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre del 202
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato:

"El Tecnico™ se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Administracién General de Ia
Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia v
con arreglo a las prescripciones, de sus conocimiento s tecnicos en la prestacién de Servicios tecnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Se brindd apoyo en l2 mejora de los registros relacienados con la Administracion General,
se logro la identificacion de la documentacion para mejor contral en la localizacion
Selogrela realizacion de archivos para mejor localizacion de papeleria.

Se logro a realizacion de leilz para archivar cada depariamento.

Se logro dar seguimiento de los procesas relacicnados con la admini: ion General, donde se le pasan variedad de documentos para revision.
Se legro fa recepcione recibir y archivar decumentos remitidos a la administracion, que llegan tedos los dias para visto buene. * Se logro y clasifico tedos los documentos recibidos en la adminisiracion
General.

Se logro a la organizacion de oficina .
Selegrola alencién de consultas relacionadas con la Administracion General..

Wendy Cabriela Carcia Rodas Lic.

Nombre Completo del Contratista Nombre
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalq, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Wendy Gabriela Garcia Rodas Cul: 2565-13155-0101

Namero de contrato: 029-63-2022 Acuerdo Ministerial: 7-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): tecnico ) Nit del Contratisicc 24760609

Ndmero de Factura: 2261337470 Serie: 79737A6D

Honerarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe:  cel 03 de enero ol 31 de diciembre del 2022
Monto Tetal del Contrato Q71,612.90 Plazo del Contrato:  del 03 de enero ol 31 de diciembre del 202
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato:
"El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Administracién Ceneral de o
Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripciones, de sus conocimiento s tecnicos en la prestacidén de Servicios tecnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

@Se brindd apoyo en la mejora de los registros relacionados con la Administracion General,

® Se apoyd a la identificacion de la documentacion para mejor control en la localizacion

e Se apoyo redlizacion de archivos para mejor localizacion de papeleria.

e Se gpoyo en la realizacion de leitz para archivar cada departamento.

e Se apoyo en las llamadas entrantes de la administracion General, v se pasaron las llamadas.

@ Se apoyo dio seguimiente de los procesos relacionados con la administracion General, donde se le pasan variedad de documentos
para revision.

e Se apoyo recepciono recibir y archivar documentos remitidos a la administracion, que llegan todos los dias para visto bueno.
e Se gpoyo closifico todos los documentos recibidos en la administracion CGeneral.

e Se apoyo a la organizacion de oficing.

e Se apoyo atencion de personal que llego a la Administracion General y se le dio siguimiento al mismo

@ Se brindé la atencién de consultas relacionadas con la Administracion General..

Wendy Cabriela Garcia Rodas Lic. Francisea José Quezada Juxad,
Nombre Completo del Contratista
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